
CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA
ProcedurE operational6

Liberul acces la informafiile de interes public

Editia: I

Revizia: 0

Pag. LILL

P.O CSS 31

una r,nut-Jf2

PROCEDU RA OPERATIONALA

LIBERUL ACCES LA TNFORMATilLE DE TNTERES pUBLIC
Edilia l, Revizia 0, Data 10.06.2025

a

OLU D U L S PORTI\./ ;r I Lr LAR

CSM
Highlight

CSM
Highlight



MINSITERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA

ProcedurE operalionalS

Liberul acces la informatiile de interes public

Editia: I

Revizia: 0

PaC.2lLL

Cod: PO-CSS 31 Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau, dupe caz, a revizieiin
cadrul editiei procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupe caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

4. Scopul procedurii

Prezenta proceduri vizeazi accesul liber gi neingrddit al persoanei la orice informalii de interes public, gi stabileSte modul in care se asigurJ
comunicarea cu partenerii externi pi cu persoanele interesate, a actelor emise de director, in vederea stabilirii unei bune colaboriri.

5. Domeniul de aplicare
Procedura va fi aplicati in cadrul colegiului de citre personalul responsabil de relaliile cu publicul, in colaborare cu compartimentele implicate in

desfipurarea activitS!ilor de interes public.

Nr.

Ctr.

Elemente privind responsabilii/ operaliunea Numele gi prenumele
Functia Data Semndtura

0 1 2 3 4 5

1. Elaborat
Volenschi-Gari Oana

Secreta r
1.0.06.2025

4
2 Verificat

Georgescu Andreea
Responsabil

10.06.2025 '$-
3 Avizat

Deli-lorga lonut Director 10.06.2025 M
4 Aprobat

Deli-lorga lonut
Director

10.06,202s

2. Situatia editiilor gi a reviziilorin cadrul editiilor procedurii

Nr.

Ctr.

Edilia sau, dupi caz, revizia in cadrul

editiei
Componenti

revizuiti
Modalitatea

reviziei

Data la care se aplicd prevederile sau revizia

editiei

0 L 2 3 4

1. Edilia I 2024-O2-23

Nr.

Ctr.

Scopul

Difuzdrii

Exemplar

nr, Departament Functia
Numele gi

prenumele
Data

primirii Semnitura

0 1 2 3 4 5 5 7

1. Aplicare Cadru didactic
Profesor Georgescu

Andreea

10.06.202s ,^

2 I nform are Conducere Director
Deli-lorga lonut 10.06.2025

CL--

3 Arhiva re Arhivi Secreta r
Volenschi Gari

Oa na

10.06.202s
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5. Documente de referin!5 aplicabile activitilii procedurale

' Legea nr. 1-98 din 4iulie2023 a invSl5m6ntului preuniversitar
t Legea nr. 544 din 12 octombrie 2OO1 privind liberul acces la informaliile de interes public;
' Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdlilor publice; Ordinul nr. 4183 din 4 iuliet 

2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi funclionare a unit5!ilor de invilSmant preuniversltar;
HotS16rea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2OO1, privind liberul acces la informaliile

' de interes public;

- HotdrArea nr. 478 din 6 iulie 2016 pentru modificarea 5i completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/200L privind liberult ,..., la informaliile de interes public, aprobate prin HotdrArea Guvernului nr,1,23/2002; Hoti16rea nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru
modificarea gi completarea Normelor metodologice de aplicare a Legir nr.
54412001-privindliberul acceslainformaliiledeinterespublic,aprobateprinHotd16reaGuvernului nr.1.23l2OO2;

. lnstructiuni nr. l din 16 mai 20L8 privind aplicarea unitard la nivelul unit5!ilor de invS!5mAnt preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
prevdzutin Codul controlului intern managerial al entit5lilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizali
7.1 Definitii:

Nr.

Ctr. Termenul Definitia gi/sau, dacd este cazul, actul care definegte termenul

1. Entitate publicd

Autoritate publicd, institutie publicS, companie/societate national;, regie autonomS, societate la care statul sau o

unitate administrativ-teritorialS este aclionar majoritar, cu personalitate juridicd, care ulilizeazdfadministreazd
fonduri publice gi/sau patrimoniu publlc;

2
Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitiJii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere
in concordan!5 cu obiectivele acesteia 5i cu reglementirile legale, in vederea asigurdrii administr5rii fondurilorin
mod economic, eficient 5i eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele 9i

procedurile. Sintagma "control intern managerial" subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru

!inerea sub control a tuturor proceselor interne desfdgurate pentru realizarea obiectivelor generale 5i a celor

specifice;

3 Departament Direclie GeneralS, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

4

Conducdtorul

departa mentului
(compartimentului)

Director general, director, gef serviciu, 5ef birou, gef compartiment;

5 Procedurd

Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urma!i, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicare necesare

indeplinirii atribuliilor gi sarcinilor, avAnd in vedere asumarea responsabilitSlilor;

6

Procedurd

operationalS (PO)

(procedurd de lucru)
Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoar5 la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fdrd aplicabilitate la nivelulintregii entitdti publice;

7 Editie proceduri

Forma actualS a procedurii; edilia unei proceduri se modificd atunci cSnd deja au fost realizate 3 revizii ale

respectivei proceduri sau atunci cAnd modificdrile din structura procedurii depSgesc 50% din conlinutul reviziei
anterioa re;

8 Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date, componente ale unei edilii a unei

proceduri, modificdri ce implic5, de reguli, sub 50% din conlinutul procedurii
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9 ProcedurS documentat

Modul specific de realizare a unei activitiJi sau a unui proces, editat pe suport hArtie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem gi proceduri operationale.

10
lnformalie de interes
public

Orice informaJie care privegte actlvitetile sau rezultd din activitSlile unei autoritSli publice sau institutii publice,

indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a informalier.

t1.

lnformatie cu privire la

datele personale Orice informalie privind o persoand fizici identificatd sau identificabili.

Nr.

Ctr.
Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

12 Mass-media Totalitatea mijloacelor de informare in masS: radio, televiziune, presi etc.

7.2 Abrevieri

Nr. Ctr.
Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publlcd

2. PO Procedur5 Operalionald

? SCIM Sistemul de control intern managerial

4 CA Consiliul de Administrafie

E ME Ministerul Educa!iei

8. Descrierea procedurii

Procedura prevede asigurarea de citre CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA a accesului la informaliile de interes public, din oficiu sau la

prin intermediul compartimentului pentru relalii publice sau al persoanei desemnate in acest scop.
cerere,

Pentru asigurarea accesului oricdrei persoane la lnformatiile de interes public, institutiile publice au obligatia de a organiza compartimente
specializate de informare 9i relalii publice sau de a desemna persoane cu atribulii in acest domeniu. AtribuJiile, organizarea gi funclionarea
compartimentelor de relatii publice se stabilesc, pe baza dispoziliilor legii si prin regulamentul de organizare qi funclionare al entitdtii.

CLUBULSPORTIVSCOLAR MEDGlDlAare obligalia sd comunice din oficiu urmStoarele informalii de interes public:

r actele normative care reglementeazd organizarea 5i funclionarea clubului;r structura organizatoricS, atribuliile compartimentelor, programul de func{ionare, programul de audienle al entitSlii publice;
numele gi prenumele persoanelor din conducerea clubului 5i ale persoanei/persoanelor responsabile cu difuzarea informajiilor publice;I coordonatele de contact ale colegiului, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail 9i adresa paginii de lnterneq
sursele financiare, bugetul gi bilan!ul contabil; programele 5r

' strategiile proprii;
lista cuprinzSnd documentele de interes public;t 
lirt, cuprinzSnd categoriile de documente produse gi/sau gestionate, potrivit legii; modalitSjile de contestare a deciziei clubului in situalia in

r care persoana se considerd vdtdmati in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

' CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA are obliga!ia sd publice gi sd actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informaliile det 
interes public enumerate mai sus. Accesul la aceste informalii se realizeazS astfel:

r se afigeaz5 la sediul unitdtii de invdtSmAnt ori prin publicare in Monitorul Oficial al Rom6niei sau in mijloacele de informare in masd, in publicalii
proprii, precum 5i in pagina de lnternet proprie; consultarea informatiilor la sediul unitSlii de invSfimAnt, in spalii special destinate acestuit scop.
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Solicitarea informaliilor de interes public

Orice persoanA are dreptul s5 solicite gi sd objinS de la unitatea de invSjimAnt, in condiliile legi, informalii de interes public CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA

este obliSatd sd asigure persoanelor, la cererea acestora, informaliile de interes public solicitate in scris sau verbal.

Solicitarea gi oblinerea informaliilor de interes public se poate realiza at6tin scris, conform modelului prev5zutin anexa prezentei proceduri, cdt
gi in format electronic.

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public trebuie sI cuprindd urmitoarele:

I

r numele unitdti de invStdm6nt la care se adreseazS cererea; informatia solicitatd, astfel inc6t sE permitd institutiei

identificarea informa!iei de interes public; r numele, prenumele 5i semnitura solicitantului, precum 5i adresa la

care se solicitd primirea r5spunsului.

Cererile de solicitare a informaliilor de interes public, indiferent de modul in care au fost formulate, se inregistreazS, de indatS, la structurile sau

la persoanele responsabile de informarea publici directS, in Registrul pentru inregistrarea solicitirilor Si r5spunsurilor privind accesul la informaJiile
de interes public, conform modelului prevdzut in anexa prezentei procedurr.

DupE inregistrarea cererii, persoana responsabilS are obligalia sd comunice solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mail furnizat5, data gi numirul de

inregistrare a cererii. Pentru cererile transmise prin pogt5, numdrul de inregistrare va fi comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea.

Dup5 primirea Si inregistrarea cererii se realizeazd o evaluare primard a solicitlrii, in urma cdreia se stabilegte dacd informalia solicitat; face obiectul prevederilor

legislative in vigoare, respectiv se stabilegte daci este o informatie comunicat5 din oficiu, furnizabilS la cerere sau exceptatS de la liberul acces

in situa!ia in care informalia solicitati este dintre cele care se comunici din oficiu, se asigurd de indatd, dar nu mai tArziu de 5 zile, informarea
solicitantului despre acest lucru, precum gi sursa unde informa{ia solicitatd poate fi gisitS.

in situalia in care, in urma evalu5rii primare, se stabile5te cd solicitarea nu face obiectul prevederilor legislative in vigoare, aceasta poate fi incadratd
ca petitie, Si se transmite compartimentului responsabil cu inregistrarea 5i rezolvarea petiJiilor. Solicitantul este informat privind reincadrarea cererii
in termen de maximum 5 zile.

in situalia in care, in urma evaluSrii primare, se stabilegte cd informalia solicitatS nu face obiectul prevederilor legislative in vigoare, gi nu poate fi
incadrati ca petilie, se asigurd in termen de 5 zile de la inregistrare informarea solicitantului despre acest lucru,

in situalia in care informalia solicitatd este dintre cele care se comunicd din oficiu, se aslgurd de indatS, dar nu mai tArziu de 5 zile, informarea
solicitantului despre acest lucru, precum gi sursa unde informatia solicitat5 poate fi g5sit5. Atunci cAnd sursa indicatd este pagina de internet a

autorititii sau institutiei publice, informarea va include adresa paginii respective, transmisd sub forma unei legituri active sau a unui text editabil.

La solicitarea expres5 a persoanei interesate, informaliile de interes public comunicate din oficiu vor fi comunicate gi in scris, pe suport electronic
sau hartie.

Pentru a facilita redactarea solicitirii gi a reclamaliei administrative unitatea de invSlSmant va pune gratuit la dispozitie persoanei interesate
formulare-tip. Acestea vor fi afigate pe pagina proprie de internet 5i vor fi distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul persoanei

responsabile de difuzarea informaliilor publice. Utilizarea formularelor-tip este facultativS. Nu constituie motiv de refuz al accesului la informatiile
publice dacd solicitarea este redactatd intr-o alti formd decAt modelele puse la dispozilie de unitatea de inv5|5m6nt.

Modelul pentru comunicarea in scris a unui rdspuns solicitanlilor de informalii de interes public este prevSzut in anexa prezentei proceduri.

CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA are obligalia sd rdspundd in scris la solicitarea informaliilor de interes public in termen de 10 zile sau, dupd

caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitdrii, in funclie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrSrilor documentare gi de urgenta solicitirii.

in cazul in care durata necesard pentru identificarea gi difuzarea informaliei solicitate depS5eqte 10 zlle, r5spunsul va fi comunicat solicitantului in
maximum 30 de zile, cu condilia ingtiintdrii acestuia in scris despre acest fapt in termen de 1,0 zile.

Termenele pentru comunicarea in scris a unui rdspuns solicitanlilor de informalii de interes public sunt:

' 10 zile pentru comunicarea informaliei de interes public solicitate, dacd aceasta a fost identificatS in acest termen; 10 zile pentru anuntarea
o solicitantului ci termenul de 10 zile nu a fost suficient pentru identificarea informatiei solicitate;

30 de zile pentru comunicarea informaliei de interes public identificate peste termenul previzut de legislalia in vigoare;
t 5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informaliei solicitate 5i a motivSrii refuzului.
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Toate termenele se calculeazS de la data inregistr5rii solicitdrii. Nu intri in calculul termenelor ziua de la care incepe s5 curgd termenul, nici ziua
cAnd acesta se implinegte.

CAnd ultima zi a unui termen cade intr-o zl nelucritoare, termenul se prelunge5te pAni in prima zi lucritoare care urmeazd.

Pentru informatiile solicitate verbal personalul din cadrul compartimentului de informare qi relalii publice are obligalia si precizeze condiliile 5i

formele in care are loc accesul la informaliile de interes public gi poate furniza pe loc informaliile solicitate.

in cazul in care informaliile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumatd sJ solicite in scris informatia de interes public, urmdnd
ca cererea si ii fie rezolvatd in termenele prev;zute mai sus.

lnformaliile de interes public solicitate verbal se comunic5 in cadrul unui program minim stabilit de conducerea colegiului, care va fi afigat la sediu'
acesteia 5i care se va desfSgura in mod obligatoriu in timpul funclionSrii institutiei, incluzAnd 9i o zi pe sdptdmdnS, dupS programul de funclionare. 'v

lnformaliile de interes public solicitate verbal de cdtre mijloacele de informare in masd vor fi comunicate, de regulS, imediat sau in cel mult 24 de
ore.

in cazul in care solicitarea de informalii implici realizarea de copii de pe documentele delinute de unitate de inv5!5m6nt, costul serviciilor de
copiere este suportat de solicitant, in condiliile legii.

Daci in urma informatiilor primite petentul solicitS informalii noi privind documentele aflate in posesia colegiului, aceasti solicitare va fi tratata
ca o noud petitie, r5spunsul fiind trimis in termenele prevdzute mai sus.

Cei care efectueazd studii gi cercetdri in folos proprlu sau in interes de serviciu au acces la fondul documentaristic al unitS|ii de invS!5m6nt pe baza
solicitSrii personale, in condiliile prevederilor legislative in vigoare.

Copiile de pe documentele detinute de unitatea de invdldm5nt se realizeazi in condiJiile de mai sus.

Exceptie de la accesul liber al cetdlenilor fac, urmdtoarele informalii:

I informaliile din domeniul apdrSrii nalionale, sigurantei gi ordinii publice, dacS fac parte din categoriile informaliilor clasificate;
informatiile privind deliberdrile autoritS]ilor, precum 5i cele care privesc interesele economice gi politice ale RomAniei, dacd fac parte dinI categoria informa!iilor clasificate;
informaliile privind activit5lile comerciale sau financiare, dacd publicitatea acestora aduce atingere dreptului de proprietate intelectua15 oriI industrialS, precum gi principiului concurentei loiale; informaliile cu privire la datele personale;
informaJiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, dacd se pericliteaz5 rezultatul anchetei, se dezvSluie surst confidenliale ori se pun in pericol via!a, integritatea corporalS, sAnStatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfS5urare)-

4,.- informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere asigurdrii unui proces echitabil ori interesului legitim al
oricdreia dintre pirlile implicate in proces; informaliile a ciror publicare prejudiciazd mdsurile de proteclie a tinerilor.

r Rdspunderea pentru aplicarea m5surilor de protejare a informaliilor apartinand categoriilor de mai sus revine persoanelor $i institutiei care

. 
detine astfel de informalii, precum 9i instituliilor publice abilitate prin lege si asigure securitatea informaliilor.

lnformaJiile care favorizeazi sau ascund incdlcarea legii de c5tre o institu!ie publicd nu pot fi incluse in categoria informa!iilor clasificate gi constituie
informalii de interes public.

lnformaiiile cu privire la datele personale ale cet5leanului pot deveni informalii de interes public numai in mdsura in care afecteazd capacitatea de
exercitare a unei funclii publice.

lnformaiiile publice de interes personal nu pot fi transferate intre instituliile publice decAt in temeiul unei obligalii legale ori cu acordul prealabil
in scris al persoanei care are acces la acele informalii.

Reclamatia administrativd 9i sancliuni

Refuzul explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea informaliilor publice constituie abatere Si atrage rdspunderea disciplinard a celui
vinovat.

in cazul in care o persoani considerd c5 dreptul privind accesul la informaliile de interes public a fostinc5lcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie
administrativi conducdtorului entitdtii cdreia i-a fost solicitatd informalia. Modelele reclamaliilor sunt prezentate in anexa prezentei proceduri.

Persoana care se consider; vdtSmatd in drepturile sale poate depune reclamalia administrativd in termen de 30 de zile de la luarea la cuno5tinld a
refuzului explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea informaliilor publice.



MINSITERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA

Procedurd operalionalS

Liberul acces la informaliile de interes public

Editia: I

Revizia: 0

Pag.TlLL

Cod: PO-CSS 31 Exemplar nr. 1

Rispunsul motivat la reclamatia administrativd, prezentat in anexa prezentei proceduri, se transmite persoanei care a formulat-o in termen de 15
zile de la data ?nregistririi, indiferent dacd solulia este favorabilS sau nefavorabilS.

in cazulin care reclamalia se dovedegte intemeiatS, r5spunsul va conline informaliile de interes public solicitate inilial.

Pentru analiza reclamaJiilor administrative ale persoanelor, la nivelul entitSlii se constituie o comisie de analizi privind incdlcarea dreptului de
acces la informaliile de interes public.

Comisia prime5te reclamaliile administrative gi le inregistreazd in Registru reclamatii administrative gi pl5ngeri in instan!5. Comlsia de analizd
privind incdlcarea dreptului de acces la informaliile de interes public va avea urmdtoarele responsabilit5!i:

o prime5te gi analizeazd reclamaliile persoanelor; efectueazd cercetareao administrativS;

' stabilegte dacS reclamalia persoanei privind incdlcarea dreptului de acces la informaliile de interes public esteintemeiatd sau nu;
in cazul in care reclamalia este intemeiatS, propune aplicarea unei sancJiuni disciplinare pentru personalul responsabil gi comunicarea

' informaliilor de interes public solicitate; redacteazd ti trimite r5spunsul solicitantului.

o in cazul in care o persoan5 se considerd vdtdmati in drepturile sale, aceasta poate face plAngere la seclia de contencios administrativ a

tribunalului in a cdrei razd teritorialS domiciliaz5 sau in a cdrei raz5 teritorialS se aflS instituliei. Pl6ngerea se face in termen de 30 de zile de la data
expiririi termenului de 10 zile sau, dupS caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitdrii.

lnstanta poate obliga autoritatea sau institufia public5 s5 furnizeze informaliile de interes publlc solicitate gi s5 pl5teascd daune morale gi/sau
patrimoniale.

HotirArea tribunalului este supusd recursului. Decizia Curtii de apel este definitivd gi irevocabilS. Atdt plSngerea, cdt gi recursul se judecd in instan!5,
in procedurd de urgen!5, gi sunt scutite de taxd de timbru.

At6t p16ngerea, cAt gi recursul se judecS in instan!5, in procedurd de urgen!5, gi sunt scutite de taxd de timbru. Scutirea de taxa de timbru pentru
pl6ngerea la tribunal gi recursul la curtea de apel nu include gi scutirea de la plata serviciilor de copiere a informallilor de interes public solicitate.

Specificalii cu privire la accesul mijloacelor de informare in masi la informaliile de interes public

Accesul mijloacelor de informare in mas5 la informaliile de interes public este garantat.

Activitatea de culegere gi de difuzare a informaliilor de interes public, desfS5uratd prin mijloacele de informare in mas5, constituie o concretizare
.: dreptului cet5lenilorde a avea acces la orice informatie de interes public,

Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare in masd la informaliile de interes public CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA are obligalia sd

desemneze un purtdtor de cuv6nt, de regulS din cadrul compartimentelor de informare gi relatii publice.

Periodic gi obligatoriu trebuie sd se organizeze, conferinte de pres5, de reguld o datd pe lun5, pentru aducerea la cunogtinti a informaliilor de
interes public.

in cadrul conferinlelor de presd unitatea de invS!5mAnt este obligati sd r5spund5 cu privire la orice informalii de interes public.

CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA are obligatia s5 acorde fdr5 discriminare, acreditare, ziarigtilor $i reprezentantilor mijloacelor de informare in
mas5. Acreditarea se acordd la cerere, in termen de doui zile de la inregistrarea acesteia,

Se poate refuza acordarea acredit5rii sau se poate retrage acreditarea unui ziarist numai pentru fapte care impiedicd desfSgurarea normald a

activitiJii instituliei gi care nu privesc opiniile exprimate in pres5 de respectivul ziarist, in condiliile gi in limitele legii.

Refuzul acordirii acredit5rii gi retragerea acreditSrii unui ziarist se comunicd in scris gi nu afecteazE dreptul organismului de presd de a obtine
acreditarea pentru un alt ziarist.

CLUBUL SPORTIV SCOLAR MEDGIDIA are obligalia sd informeze in timp util mijloacele de informare in masi asupra conferintelor de presi sau

oricSror alte actiuni publice organizate de acestea. Nu pot interzice in nici un fel accesul mijloacelor de informare in masd la acliunile publice organizate
de acestea.

lnstitutiile care sunt obligate prin legea proprie de organizare 9i funclionare s5 desfigoare activitSli specifice in prezenla publicului sunt obligate
si permitd accesul presei la acele activitdli, in difuzarea materialelor oblinute de ziarigti urmSnd si se !ind seama doar de deontologia profesionalS.
Mijloacele de informare in mas5 nu au obligalia si publice informaJiile furnizate de o institutie publicS.
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Raportul privind accesul la informaliile de interes public

Persoana responsabilS de informarea publicd intocmegte anual un raport privind accesul la informatiile de interes public, prezentat in anexa
prezentei proceduri, care cuprinde:

' numdrul total de solicitdri de informalii de interes public; numdrul total de

' solicitdri, departajat pe domenii de interes; num5rul de solicitiri rezolvate

' favorabil;

' numdrul de solicitdri respinse, defalcat in funclie de motivatia respingerii (informalii exceptate de la acces, inexistente etc.); numirul de
solicitdri adresate: 1. pe suport hArtie; 2. pe suport electronic; 3. solicitSri verbale; numdrul de solicitdri adresate de persoane fizice; numdrul

' de solicitSri adresate de persoane juridic;
' numSrul de reclamalii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse; 

-' numdrul de plAngeri in instan!5: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs de soluJionare; numdrul de rdspunsuri defalcat pe termene de
' r5spuns; informaliile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informajie; m5surile luate pentru imbunit5lirea
' activitSlii; numele gi prenumele persoanei responsabilS de informarea publicd, respectiv ale conducdtorului de compartiment.

' Raportul elaborat este adresat conduc5torului entitSlii gi este fdcut public cel tArziu la sfAr5itul lunil aprilie din anul urm5tor.

9. Responsabilit;Ii
Comisia de Monitorizare

' menline evidenla gi inregistreazi procedurile de sistem gi operalionale; analizeazS procedurile de

' sistem gi dupS caz, pe cele operalionale; distribuie compartimentelor copii sau figiere in formato electronic ale procedurilor; indosariazd originalul procedurilor de sistem pi copiile retrase.

Conducitorul unitSlii de invitdment

' numegte prin decizie scrisS persoana responsabil5 cu relaliile publice; verific5 buletinulo informativ cu informaliile de interes public;
o se asigurS de buna desfSgurare a activitdfii in ceea ce privegte liberul acces la informaliile de interes public; decide constituirea

' comisiei de analiz5, atunci c6nd situalia o impune; verificS intregul proces demarat in cazul unei reclamalii administrative.

Compartimentul pentru relalii publice/persoana desemnati in acest scop

' cunoaste pi aplicd prevederile legislative privind liberul acces la informalii de interes public; public5 gi actualizeazd anual buletinul
' informativ care cuprinde informaliile de interes public; rdspunde in scris la solicitarea informaliilor de interes public in termenul
' prev5zut de lege; afigeazd programul de lucru in cadrul cdruia informaliile de interes public se comunic5 verbal; intocmegte gi

' completeaz5 registru de reclamalii administrative gi pl6ngeri in instan!d; intocmette anual un raport privind accesul la informa{iile det interes public; stabilegte dacd reclamalia persoanei privind incdlcarea dreptului de acces la informaliile de interes public este

' intemeiat5 sau nu.

10. Formulare

10.1 Formularevidenl6modificiiri

Nr.

Ctr. Editia
Data

ediliei Revizia
Data

reviziei
Nr. Pag. Descriere modificare Semndtura conducdtorului departamentului

0 L 2 3 4 5 6 7

1..
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10.1 Formlar analizd proceduri

procedur5

Nr.

Ctr.
Compartiment

Nume gi prenume
conducitor

compartiment

Nume gi prenume
conducitor

compartiment

lnlocuitor de

drept sau

delegat

Av

iz favorabil
Aviz nefavorabil

Semnitura Data Observalii Semnitura Data

1

to.2 Formular distribuire

Nr.

Ctr. Compartiment
Nume gi

prenume
Data

primirii Semnitura
Data

retragerii
Data intrdrii in vigoare a

procedurii Semnitura

0 1 2 3 4 5 5 7

I
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