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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente privind Numele si
responsabilii / umele s Functia Data Semniitura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 L5
enschi-Gari Secretar 19.03.2025
1.1 | Elaborat Volenschi-Gari ecretat
Oana
1.2. | Verificat Olar Vlad Profesor 19.03.2025
1.3. | Avizat Deli-lorga lonut Director 19.03.2025
1.4. | Aprobat Deli-lorga lonut Director 19.03.2025 )
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2. Formular evidenti modificiri
Datadely Avizul
cdre se - .
avlici conducatorului
Nr. editiei/ | Data editiei/ | Componenta Modalitatea ré\f)ede‘rile compartimentului
reviziei revizici " revizuiti reviziei P e . in cadrul ciruia
i : editiei sau
.. s-a elaborat
reviziei el
editiei p
1 2 3 4 5 6
2.1 Editia [ X X
2.2 Revizia
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3. Formular distribuire a procedurii documentate

fl Data Data
intrari 1
Scopul | Ex. | . - . Numele si Data < wm.gel.i.l : « tntrari in
i G Compartiment Functia oo oo Semnitura | versiunii | Semnitura | vigoare a
difuzirii | nr. prenumele | primirii o o
procedurii noii
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 ¥ 8 9 10
<Apilieas : “Secretar . Secretar | YOI?HSCIH- 19.03.2025
L Gari Oana :
formare . . Deli-lorge 19.03.2025
Informare | | Director - eli-lorga 03.20
: lonut
Evidenta 1 v Volenschi- | 19.03.2025 |
Secretar Secretar i
Gari Oana
Arhivare 1 Secretariat. -
Coxmsxg de ’lr‘chn'w. 'a‘l Georgescu 19.03.2025
monitorizare Comisiei de | Andreea
L monitorizare /
Alte - - - - - 2
scopuri o
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4. SCOPUL
4.1. Prezenta procedurd operationald are scopul de a stabili modul unitar de protectic a persoanelor care
raporteaza incalcdri ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile si se produca, in cadrul clubului.
Totodatd, prezenta proceduri reglementeazd modalitatea de primire, de examinare si solutionare a
avertizdrilor in interes public, drepturile si obligatiile persoanelor care efectucazd avertiziri sau divulga
public informaii privind fncilcari ale legii, masurile de protectie a acestora, precum si “obligatiile
clubului.
5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Prezenta procedura operationald se aplicd in cadrul clubului de citre persoana desemnati cu atributii
specifice in primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea
raportarilor avertizdrilor in interes public.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie Primari

6.2.1.Legea O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

6.2.2.Legea 361/16.12.2022 privind privind protectia avertizorilor in interes public.

6.2.3.Legea 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
republicatd cu modificarile si completdrile ulterioare.

6.2.4. Legea 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea i sanctionarea faptelor de coruptie cu modificirile
si completarile ulterioare.

6.2.5. Hotararea Guvernului nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021—
2025 si a documentelor aferente acesteia.

6.3. Legislatie secundari
6.3.1.Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial, cuprinzand standardele de control intern/managerial la entititile publice
6.3.2.HG 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de discipling, cu
modificdrile si completérile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
6.4.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, decizii ale Directorului.
6.4.2.Decizia Directorului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare

metodologicd pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.
6.4.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare

metodologicd pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

7. DEFINITII ST ABREVIERI
7.1. Definitii ale termenilor:
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L. incdlcdri ale legii - fapte care constau intr-o acfiune sau inacfiune care constituie nerespectdri ale
dispoziiilor legale, care privesc domenii cum ar fi: achizitiile publice; serviciile, produsele si pietele
financiare, precum si prevenirea spélarii banilor si a finantirii terorismului; siguranta si conformitatea
produselor; siguranta transportului; protecfia mediului; protecfia radiologica si siguranta nuclears;
siguranfa alimentelor i a hranei pentru animale, sanatatea i bunidstarea animalelor; sinitatea publica;
protectia consumatorilor; proteciia vietii private si a datelor cu caracter personal si a securititii retelelor si
sistemelor informatice, previzute in anexa nr. 2, incalciri care aduc atingere intereselor financiare ale
Uniunii Europene, astfel cum sunt mentionate la art. 325 din Tratatul privind functionarea Uniunii
Europene i cum sunt detaliate in masurile relevante ale Uniunii Europene; incéledri referitoare la piata
internd, mentionate la art. 26 alin. (2) din Tratatul privind functionarca Uniunii Europene, inclusiv incalcari
ale normelor Uniunii Europene in materic de concurentd” si de ajutoare de stat, precum si incalcari
referitoare la piafa internd in ceea ce priveste actele care incalcd normele privind impozitarea societdtilor
sau mecanismele al cdror scop este obtinerea unui avantaj fiscal ce contravine obiectului sau scopului
dreptului aplicabil in materie de impozitare a societdyilor, ce reprezinta abateri disciplinare, contraventii sau
infractiuni, sau care contravin:obiectului sau.scopului legii; . :

2. informatii referitoare la incalcdri ale legii - informatii, inclusiv: suspiciuni rezonabile, cu privire la
incalcari efective sau potengiale ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile si se producd tn cadrul
autoritétilor, institutiilor publice sau in cadrul altor persoane juridice de drept. public, precum si in cadrul
persoanelor juridice de drept privat, in care lucreazd sau a lucrat avertizorul in interes public sau cu care
acesta este sau a fost In contact prin intermediul activitaii sale, precum si informatiile cu privire la
incerciéri de a ascunde astfel de incalcari; . : ‘

3. raportare - comunicarea-orald sau scrisi de informafii, potrivit modalitdtilor previzute la art. 5 alin.
(4), cu privire la orice fapti care reprezinti o incilcare a legii;

4. raporiare internd - comunicarea orald sau scrisa de informatii referitoare la Incalciri ale legii din
cadrul unei autoritati, institutii publice, persoane juridice de drept public, precum si din cadrul persoanelor
Juridice de drept privat. Raportarea internd se realizeazs prin mijloacele puse la dispozitie de. autorititile,
institutiile publice, persoancle ;juridice de drept public, precum si de persoanele juridice de drept privat
pentru-efectuarea de raportéri privind incalcari ale legii, acestea constituind canalele interne de raportare;

3. raporiare externd - comunicarea orald sau scrisi de informafii referitoare la incilcdri ale legii
realizatd princanalele externc de raportare reprezentate de autoritétile previzute la pet. 15; '

6. divulgare publicd - punerea la dispozitie, in orice mod, in spatiul public a informatiilor referitoare la
incdlciri ale legii; ; : :

7. avertizor in interes public - persoana fizicd care efectueazi o raportare sau divulga public informatii
referitoare la incalcari ale legii, obtinute in context profesional;

8. facilitator - persoana fizicd ce asistd avertizorul in interes public in procesul de raportare intr-un
context profesional gi a cérui asistenta trebuie si fie confidentiali; : :

9. context profesional - activitaii profesionale, actuale sau anterioare, de orice naturd, remunerate sau nu,
desfagurate in eadrul autoritatilor, institufiilor publice, altor persoane juridice de drept public, precum si in
cadrul persoanelor juridice de drept privat, in baza cirora persoanele pot obtine informatii referitoare la
incalcdri ale legii si pot suferi represalii in caz de raportare a acestora;

10. lucrdtor - persoana fizicd ce se afla intr-un raport de munci sau raport de serviciu, in temeiul
dispozitiilor de drept comun sau speciale tn materie, si presteaza munci in schimbul unei remuneratii;
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11. persoand vizald prin raportare - persoana fizicd sau juridicd mentionatd 1n raportare sau in
divulgarea publica drept persoana cdreia i se atribuic incdlcarea legii sau cu care persoana respectivd este
asociata;

12. represalii - orice actiune sau omisiune, directd sau indirectd, apdrutd intr-un context profesional,
care este determinatd de raportarea internd sau externd ori de divulgarea publicd si care provoacd sau poate
provocaprejudicii avertizorului in interes public;

13. actiuni subsecvente - orice actiune intreprinsd de cdtre destinatarul unei raportdri interne sau de cétre
autoritatea competentd in vcduea soluuon.lru raportdrii si, acolo unde este cazul, a remedierii incdlcdrii
raportate;

14. informarea - transmiterea citre avertizorul in interes public a unor informatii referitoare la actiunile
subsecvente si la motivele unor astfel de actiuni.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1, HG = Hotdrarea Guvernului

7.2.2. O.U.G. = Ordonam,a de Urgentd a Guvernului Romaniei

7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM =Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a
dezvoltarii sistemului de control' managerial.

7.2.5. P.O. = Procedurd operationald.

7.2.6. PC .= Pregedintele Comisiei de monitorizare

7.2.7. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizare

7.2.8. R.O.F. = Regulament de Organizare i Functionare

7.2.9. R.O.L =Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. Principii Generale

AVERTIZAREA IN INTERES PUBLIC

8.1.1. Legea nr. 361/16.12.2022 reglementeazd procedura de primire, de examinare gi soluionare a
raportirilor, drepturile si obligaiile persoanelor care efectueazd raportiri sau divulgd public informatii
privind incileari ale legii, misurile de protectie a acestora, obligatiile autoritdilor, institutiilor publice,
altor persoane juridice de drept public, precum si persoanelor juridice de drept privat, drepturile
persoanelor vizate, precum si atributiile autoritdtilor competente.

8.1.2. Avertizarea in interes public (raportarea)

8.1.2.1. In temeiul legii nr. 361/2022 privind protectia avertizoriior in interes public, modalitatile de
raportare sunt urmatoarele:

a) Raportarea internd;

b) Raportarea externd.
8.1.2.2. Raportarea privind incilcdri ale legii se efectueazd, in principal, prin intermediul canalelor

interne de raportare existente. Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare pr ivind incdlcdri ale
legii poate alege, tnsa, intre canalul intern de raportare si canalul extern de raportare. La alegerea canalului
de raportare avertizorul in interes public poate lua in considerare aspecte precum:

a) Existenta riscului de represalii, in cazul raportdrii prin canalele interne;

b) Imposibilitatea remedierii Incalcarii In mod eficace prin intermediul canalelor interne de raportare. -
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8.1.2.3. Raportarea se face in scris, pe suport hértie sau in format electronic, prin comunicare la liniile
telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocald, sau prin intdlnire faga in fad, la cererea avertizorului
in interes public.

8.1.2.4. Canalul intern - Pentru utilizarea canalului intern, persoanele care raporteaza Incilciri ale legii,
care s-au produs sau sunt susceptibile s se produca, au la dispozitie, urmatoarele modalitati de transmitere:

a) prin e-mail la adresa electronica jar titlul va fi AVERTIZARE IN INTERES PUBLIC”. Acest canal
reprezintd una din modalititile cele mai securizate pentru primirea raportdrilor privind incilciri ale legii si
este gestionat doar de catre salariatii desemnati, T conditiile si in conformitaté cu prevederile legale
privind protectia avertizorilor i interes public; ‘ :

b) personal, direct la persoana/ structura desemnati. Stabilirea unei intalniri poate fi facutd de luni pana

Joi, Intre orele 10.00 —~ 14.00 si vineri intre orele 10.00 — 12.00. Solicitarea trebuie s contind un minim de

date de contact (nume si prenume, adresa de e-mail, numar de telefon) necesare persoanei/ structurii
desemnate pentru organizarea unei intalniri la sediul entitatii.

Aspectele comunicate persoanei/ structurii desemnate vor fi inregistrate audio doar cu acordul expres al
avertizorului. In situatia n care nu este exprimat acordul pentru inregistrarea audio, aspectele prezentate
vor fi consemnate de catre safariatul desemnat intr-un Proces-verbal, sub rezerva exprimarii
consim{dmantului cu semnatura ambelor parti. in lipsa consimf@mantului, solicitarea va fi formulats in
scris, pe suport de hartie sau in format electronic la adresa de e-mail dedicata.; :

¢) prin intermediul serviciilor postale. Plicul va fi sigilat, marcat cu mentiunea AVERTIZARE IN
INTERES PUBLIC”. Datele de identificare: a avertizorului NU vor fi trecute pe plic (acestea - fiind
menfionate in cuprinsul documentului si-vor i anonimizate de citre persoana/ structura desemnati).

8.1.3. Canalul extern - Persoancle care doresc si raporteze Incéledri ale legii si aleg si foloseasci
canalul extern, o pot face contactand Agentia-Nationala de Integritate, prin urmitoarele modalitati:

a) online, pe Platforma Avertizori (https://avertizori.integritate.cu/);

b) print e-mail la adresa avertizari@integritate.eu;

¢) telefonic, la numarul 0372.069.869 selectand tastele | (Selectare Ib. romand), 0 (Acord inregistrare
conversatie), 3 (Directia Avertizori in interes public). Conversatiile vor fi inregistrate automat;

d) prin intermediul serviciilor postale la adresa ANI din Bulevardul Lascir Catargiu nr. 15, Cod postal
010661, Sector 1, Bucuresti - Roméania - In atentia Directiei Avertizori Tn interes public; v

) personal, prin prezenta la sediul ANI (cu programare prealabila efectuati la adresa de e-mail
avertizari@integritate.cu). : VI o AT

'8.1.4. Lista si provenienta documentelor utilizate in vederea solutiondrii sesizérii avertizorului in interes
public: - =

a) rapottarea avertizorului;

b) proces verbal de consemnare; . =

¢) adresa de confirmare a primiri sesizirii;

d) adresa de informare a avertizorului in #nteres public cu privire la modalitatea de solutionare a
raportarii; = Bat - ; ‘ '

¢) adresa de informare. a *Ministrului Sanatitii cu privire la modalitatea de solutionare a raportarii.
Aceasta are caracter confidential si va {i avizata si returnati persoanei/ structurii desemnate, spre arhivare.

8.1.5. Continutul raportirilor: . v : ‘

8.1.5.1. Raportarea cuprinde, cel putin, urmitoareic elemente:

a) numele si prenumele;

b) datele de contact ale avertizorului In interes publie;
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¢) contextul profesional in care au fost obtinute informatiile;

d) persoana vizatd, daci este cunoscut,

¢) descrierea faptei susceptibile si constituie incilcare a legii in cadrul institutiei,

f) probele 1n sustinerea raportarii;

g) data si semnatura, dupi caz.

8.1.5.2. Prin exceptie, raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de. contact sau semnature
avertizorului n interes public se examineazi si se solufioneazi in masura in care contine indicii referitoarc
la incdlcari ale legii. " ' " :

8.1.6.Evidenta raportirilor " _

8.1.6.1. Raportdrile se Tnscriu intr-un registru, care cuprinde urmétoarele:

a) data primirii raportdrii; ‘

b) numele si prenumele;

¢) datele de contact ale avertizorului in interes public;

d) obiectul raportarii $i modalitatea de solutionare.

8.1.6.2. Institutia, prin structura desernnati, are obligatia de a pastra evidenta raportérilor in registru.

8.1.6.3. Registrul se tine si:in format electronic iar structura desemnatdi are obligatia de a mentine
statistici cu privire la raportdrile care privesc incalcari ale legii.

§.1.6.4. Evidenta tuturor raportarilor primite sc pastreaza 5 ani cu respectarea cerintelor privind
confidentialitatea. Dupd expirarea perioadei de pastrare de 5 ani, acestea se distrug, indiferent de suportul
pe care sunt pastrate.

8.1.6.5. In cazul in care pentru raportare se utilizeazd o linie telefonicd sau un alt sistem de mesagerie
vocald, persoana/structura desemnati are obligatia de a documenta raportarea in unul dintre urmatoarele
moduri: :

a) prin efectuarea unei inregistriri a conversatiei intr-o forma durabili si accesibild, sub rezerva
consinf@mantului avertizorului In interes public;

b) printr-o transcriere completa si exactd a conversatiei.

8.1.6.6. In cazul in care pentru raportare sc utilizeaza o linie telefonica sau un alt sistem de mesagerie
vocald In care conversatiile nu pot fi inregistrate, persoana din structura desemnati are obligatia de a
intoemi un proces-verbal de transcricre completd si. exactd a conversatiei. Structura desemnatd ofers
avertizorului In interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-si exprima acordul cu privire
la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia.

8.1.6.7. In cazul in care avertizorul in interes public solicitd ca raportarea sd aibd loc in prezenta unei
persoane din structura desemnatd, aceasta are obligatia de a intocmi un proces-verbal de consemnare, intr-o
formd durabila si accesibila, sub rezerva consimtimantului avertizorului in interes public. Persoana din
structura desemnatd oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-si
exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia. :

8.1.7. Tn cazul in care avertizorul in interes public nu 1si exprima consimtdmantul pentru transcrierea sau
inregistrarca conversafiei, acesta este indrumat sa raporteze in scris, pe suport hartie, structurii desemnate,
sau in format electronic, la o adresa de posti electronica dedicata. ‘

8.1.8. Circuitul documentelor : ; e

8.1.8.1. Avertizorul In interes public inainteaza raportarea citre persoana/ structura desemnata, pe adresa
de ¢-mail. : :
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8.1.8.2. Persoana/ structura desemnatii gestioneaza modalititile de primire a raportdrilor astfel incat si
fie protejata confidentialitatea identititii avertizorului in interes public si a oricdrei par{i terfe mentionate in
raportare si sa se impiedice accesul la raportare al personalului neautorizat;

8.1.8.3. Persoana/ structura desemnatd inscric in registrul electronic raportarea inaintati de avertizorul in
interes public; :

8.1.8.4. Persoana/ structura desemnata transmite confirmarea primirii raportarii, printr-o adresa scrisd, in
termen de maxim 7 zile calendaristice. Ulterior inregistrarii raportdrii, respectiv transmiterii confirmarii
inregistrdrii raportdrii catre avertizorul in interes public, persoana/ structura desemnati va proceda la
cfectuarea unei prime examinari a raportarii in cauzi, sub aspectul indeplinirii prevederilor art. 2, art. 5,
alin. (3) si art. 6 din Legea nr. 361/2022, conform art. 17, alin. (2);

8.1.8.5. Persoana/ structura desemnatd cu atribufii in ceca ce priveste primirea, inregistrarea,
examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea raportirilor, va completa Angajamentul de
confidentialitate si va actiona cu impartialitate si este independentd in exercitarea acestor atributii;

8.1.8.6. Persoana/ structura desemnatd va efectua cu diligent actiunile subsecvente necesare solutionarii
raportérilor; ~

8.1.8.7. Persoana/ structura desemnatd are obligatia de informare a avertizorului in interes public cu
privire la stadiul actiunilor subsecvente, in termen de cel mult 3 luni de Ia data confirmarii de primire sau,
in cazul in care nu i s-a confirmat primirea raportdrii, de la expirarea termenului de 7 zile, precum §i,
ulterior, ori de céte ori sunt inregistrate evolufii in desfisurarea actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului
in care informarea ar putea periclita desfasurarea acestora;

8.1.8.8. Persoana/ structura desemnatd are obligatia de informare a conducitorului Institutiei,
autoritatilor, institutiilor publice, altor persoane juridice de drept public precum si persoanelor juridice de
drept privat, cu privire la modalitatea de solugionare a raportirii;

8.1.8.9. Persoana/ structura desemnatd are obligatia de a furniza informatii clare si usor accesibile
privind procedurile de raportare externd catre autoritdfile competente si, dupd caz, catre institutiile,
organele, oficiile sau agentiile Uniunii Europene; :

8.1.8.10. Persoana/ structura desemnata are obligatia de informare a avertizorului in interes public cu
privire la modalitatea de solutionare a raportirii;

- 8.1.8.11. Persoana/ structura desemnatd, precum si mijloacele de raportare, trebuie aduse la cunostinta
fiecdrui angajat, prin afisare pe pagina de internet a institutiei si prin afisare la sediu, ntr-un loc vizibil si
accesibil. Conducerea Institutiei, in calitate de angajator trebuie sa se asigure ¢4, in orice moment, cel putin
un mijloc de raportare este accesibil.

8.1.8.12. Persoana/ structura desemnatd, dupa efectuarea analizei raportdrii, redirectioneazi, dupa caz,
sesizarea cdtre institutile competente sau comisia de disciplind din cadrul Institutiei;

8.1.9. Obligatia de a pastra confidentialitatea

8.1.9.1. Angajatii compartimentului cu atributii privind gestionarea corespondentei Institutiei, nu vor
deschide plicurile ce contin mentiunea "AVERTIZARE IN INTERES PUBLIC” si le vor repartiza de
indatd céatre persoana/ structura desemnatd cu solutionarea avertizarilor in interes public;

8.1.9.2. Persoana/ structura desemnatd sd solujioneze raportarca are obligatia de a nu dezvilui
identitatea avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau
indirectd a acestuia, cu exceptia situatici in care are consim{@mantul expres al acestuia. Prin exceptie,
identitatea avertizorului.in interes public si orice altd informatie pot fi divulgate numai in cazul In'caAre
acest lucru este o obligatie impusa de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor prevazute de aceasta. In
acest caz, avertizorul in interes public este informat anterior, in scris, cu privire la divulgarea identitatii si a
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motivelor divulgarii datelor confidentiale n cauzi. Obligatia nu existd n cazul in care informarea ar
periciita investigatiile sau procedurile judiciare;

8.1.9.3. Informaiiile din cuprinsul raportdrilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate sau
divulgate Tn alte scopuri decit cele necesare solufionarii raportirii;

8.1.9.4. Obligaia de a péstra confidentialitaiea nu existd in cazul in care avertizorul In interes public a
dezviluit In mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgari publice. Obligatia de a pistra
confidentialitatea se mentine si in cazul in care raportarea ajunge din eroare la o altd persoand/ structurd din
cadrul institutiei, alta decat persoana desemnati. In acest caz, raportarea este inaintatd, de indaté, persoanei/
structurii desemnate. ' . o '

8.1.10. Divulgarea publici

8.1.10:1. Avertizorul in interes public care divulgd public informatii privind incilcarea legii beneficiazad
~ de protectie in cazul in care este indeplinitd una dintre urméatoarcle conditii: ' -

a) A raportat mai ntdi intern si extern sau direct extern, Tnsa considerd ¢ nu au fost d:spuse masuri
corespunzgtoare intr-un termen rezonabil, care si nu depaseascd 3 luni sau, in cazuri justificate, 6 luni de la
primirea raportdrii, precum: siori de cAte ori sunt Inregistrate evolutii in desfasurarea actiunilor
subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfasurarca acestora;

b) Are motive intemeiate si considere ¢i: : ’ L

b).1. incilcarea poate constitui un pericol iminent sau evident pentru interesul public sau riscul unui
prejudiciu care nu mai poate fi remediat; i

sau ‘ - : ; :
b).2. In cazul raportirii externe existd un risc de represalii sau o probabilitate redusi ca incilcarea si fie
remediatd Tn mod eficace avand in vedere circumstantele specific ale raportarii.

8.1.10.2. Sesizarea privind ncilcarea legii, prin divulgare publicd, poate i adresati presei, organizatiilor
profesionale; sindicale sau paironale, organizatiilor neguvernamentale, comisiilor parlamentare sau prin
puncrea la dispozitie in orice mod in.spatiul public al informatiilor referitoare la incilcari ale legii.

8.1.11. Masuri de protectie ‘

8.1.11.1. Pentru a beneficia de mdsurile de protectic, avertizorul in interes public trebuie si completeze
o declaratie si s Intrunsasci cumulativ urmitoarele conditii: , :

a) 54 fie angajat In structurile Ministerului Sanatatii si sd fi obtinut informatii referitoare la incilciri ale
legii Intr-un context profesional; ‘ ' :

b) 'Sd fi avut motive Tntemeiate si creadd ci informatiile referitoare la incdlcarile raportate erau
adevirate la momentul raportarii;

¢) 54 fi efectuat o raportare internd, o raportare externd sau o di vulgdre publica;

8.1.11.2; Gestionarea tuturor raporticilor se realizeazi cu pastrarea confidentialitatii asupra identititii
avertizorului in interes public si a.informatiilor care ar permite identificarea directd sau indirects a acestuia,
cu exceptia situatiei in care avertizorul i exprima consim@mantul expres in vederea divulgdrii acestor
informatii, exceptie fiind situatia in care acest lucru reprezintd o obligatie impusd de lege, caz in care
avertizorul fi potificat, in scris, anterior divulgarii, cu privire la divulgarea identitdtii si & motivelor
divulgarii datelor confidentiale in cauz; ' ' y

8.1.11.3. Normele privind protectia identita(ii- aplicabile avertizorilor in interes public se aplici si
persoanei-vizate, precum si persoanclor terte la care se face referire in raportare; '

8.1.11.4. Klentitatea persoanci vizate este protejatd cét timp sunt in desfdsurare acfiunile subsecvente
raportarii sau divulgirii- publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a solufionérii rasortarii -sau
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divulgdrii, se constata cd persoana vizatd nu este vinovati de incalcarile legii ce au facut obiectul raportirii
sau divulgarii;

8.1.11.5. Persoanele vizate au dreptul la aparare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si dreptul de acces la
propriul dosar.

8.1.12. Interdictia represaliilor :

8.1.12.1. Este interzisa orice formd de represalii impotriva avertizorilor de interes public, amenintari cu
represalii sau tentative de represalii, in special care privesc: '

a) orice suspendare a contractului individual de munci ori a raportului de serviciu;

b) concedierea sau eliberarea din functia publica; ' '

¢) modificarea contractului de munca sau a raportului de serviciu;

d) reducerea salariului si schimbarea programului de lucru; 7 )

¢) retrogradarea sau fmpiedicarea promovarii in muncid sau in functia publicd si a dezvoltirii
profesionale, inclusiv prin evaludri negative ale performantei profesionale individuale sau prin recomandéri
negative pentru activitatea profesionald desfasurata;

f) aplicarea oricérei alte sanctiuni disciplinare;

g) constrangerea, intimidarea, hiruirca;

h) discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;

) refuzul de a transforma un contract de munci pe o perioadd determinata intr-un contract de munci pe
duratd nedeterminatd, in cazul In care lucrdtorul a avut asteptari legitime cd i s-ar oferi un post permanent;

J) refuzul de a reinnoi un contract de munci pe o perioadd determinati sau incetarea anticipatd a unui
astfel de contract; . A

k) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatici persoanei in cauzi, in special pe platformele de
comunicare sociald, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii oportunitdfilor de afaceri si a
pierderii de venituri;

) includerea pe o lista sau intr-o bazi de date negativi, pe baza unui acord sectorial sau la nivel de
industrie, formal sau informal, care poate presupune ca persoana in cauzi nu isi va gdsi, in viitor, un loc de
munca in respectivul sector sau in respectiva industrie;

m) rezilierea unilaterald extrajudiciara a unui contract pentru bunuri sau servicii, fird a fi indeplinite
conditiile 1n acest sens; :

n) anularea unei licente sau a unui permis;

0) solicitarea de efectuare a unei evaludri psihiatrice sau medicale.

8.1.12.2. La cererea avertizorului in interes public cercetat disciplinar, in termen de maximum un an de
la data raportérii, baroul din circumscriptia locului de desfisurare a activitatii avertizorului in interes public
asigurd asistenta judiciara gratuita pe parcursul procedurii disciplinare.

8.1.12.3. In cazul raportarilor, nu se dezviluic identitatea avertizorului in interes public si nici
informatiile care ar permite identificarea directd sau indirectd a acestuia, cu exceptia situatiei in care
persoana desemnatd si solutioneze raportarea are consimtdmantul expres al acestuia.

8.1.12.4. La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportérii interne,
externe sau divulgarii publice, comisia de disciplina are obligajia de a invita presa si un reprezentant al
sindicatului sau un reprezentant al angajatilor, dupd caz. Anunful se face prin comunicat pe pagina de
internet a institugiei, cu cel pufin 3 zile lucratoare inaintea sedintei, sub sanctiunea nulitatii raportului si a
sanctiunii disciplinare aplicate. In cazul in care se constatd ca avertizorul a fost sanctionat pentru actul de
avertizare instan{a va constata nulitatea absoluta a sanc{iunii numai pe baza constatarii calitatii de avertizor,
fard a intra pe fondul faptei sesizate, care poate face obiectul unui alt litigiu.
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8.1.13. Contestarea misurilor luate ca represalii
8.1.13.1. Avertizorul in interes public poate contesta misurile prevazute la interdictia represaliilor
printr-o cerere adresati instanfei competente, in functic de natura litigiului, in a cirei circumseriptie
teritoriald acesta isi are domiciliul. Daci instan{a constatd ci misura a fost dispusd ca represalii in
considerarea raportirii sau a divulgarii publice, aceasta poate dispune, dupi caz, desfiintarea masurii,
repunerea pargilor in situatia anterioara, repararca prejudiciului, incetarea masurii si interzicerea ei pe
viitor, precum si orice alte masuri pentru incetarea formelor de represalii. '

8.1.13.2. La solicitarea avertizoralui in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportdrii interne,
externe sau divulgarii publice, ‘comisiile de disciplind sau alte organisme similare din cadrul autoritatilor,
institugiilor publice, altor persoane juridice de drept public sau persoanelor juridice de drept privat au
obligatia de a invita presa si un reprezentant al sindicatului sau al asociatiei ‘profesionale sau un
reprezentant al salariatilor, dupa caz. '

8.1.14. Clasarea raportirii interne

8.1.14.1. Raportarea sc claseazd ‘atunci cand nu sunt indeplinite elementele prevdzute in continutul
raportdrilor,. altele decat datele de identificare a avertizorului in interes public, iar persoana/ structura
desemnatd a solicitat completarea acesteia Tn termen de 15 zile, fird ca aceasti obligatie si fie indeplinita.
T aceasts situatie, solutia de clasare se comunicd avertizorului in interes public, cu-indicarea temeiului
legal. ' , : *
8.1.14.2. Raportarea este transmiss anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la tncalciri ale
legii, care sd permitd analizarca st solutionarea raportarii, iar persoana desemnati a sclicitat completarea
acesteia in termen de 15 zile, fird ca aceasta obligatie sa fie indepliniti. Solutia de clasare se comunici
avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului legal; -

8.1.14.3. In cazul in care o persoand. face mai multe raportiri cu acelasi obiect; acestea se conexeaza,
avertizorul in interes public urmand sj primeascd o singurd informare. Daci dupd trimiterea acesteia se
primeste- ¢ noud raportare cu acelasi obiect, fird a prezenta informatii suplimentare care si Justifice o
actiune subsecventa diferitd, acesta se clascazi; : . S

8.1.14.4. Persoana/ structura desemnatd. cu atributii- in ceca ce priveste primirea, inregistrarea,
examinarea, efectuarea de . actiuni subsecvente si solutionarea raportarilor poate decide incheierea
proceduri} daci dupi examinarea raportarii se constatd c este o fncilcare in mod clar minord si nu necesita
actiuni subsecvente suplimentare, altele decat incheicrea procedurii. Aceastd prevedere nu aduce atingere
obligatiei de a pastra confidentialitatea, de a informa avertizorul in interes public si nu aduce atingere nici
altor obligatii sau altor proceduri aplicabile de remediere a incilcsir; raportate; - :

8.1.14.5. Solutia de clasare se:comunica avertizorului Tn interesa public, cu indicarea temeiului legal.

Avertizare de .integritate reprezintd semnalarca unor fapte de ncilcare a legii de catre persoanele
prevazute de lege, ca fiind abateri diseiplinare, contraventii sau infractiuni. - % s ;
Autoritate  competentd s primeascd . raportiri privind tncalcdri .ale legii reprezintd - conform Legii
361/16.12.2022: ' . e - ¥ . E

a) autoritdgile si institutiile publice ‘care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneazi
raportari - o ‘

referitoare la incilciri ale legii, In domeniul lor de competents;

b) Agentia Nationals de Integritate, denumiti n continuare Agentia; - .

¢) alte autoritati si institutii publice cirora Agentia le transmite raportirile spre competentd solutionare;

8.1.3. Notiuni‘ ale legii
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@) raportare - comunicarea orald sau scrisd de informatii, potrivit modalitatilor previzute la art. 5
alin. (4), cu privire la orice fapta care reprezinti o incilcare a legii;

b) avertizor in interes public - persoana fizica care efectueaza o raportare say divul gd oublic informatii
referitoare la Incalcdri ale legii, obfinute in context profesional; .

¢) persoana desemnat - responsabilui cu atributiile prevazute la art. 10 alin. (1) lit. <), numit la nivelul
autoritatii, institutici publice sau in cadryi persoanelor juridice de drept privat, precum si in cadrul
altor persoane juridice de drept public. Tn functie de numdérul de angajati, atributiile pot fi exercitate
de catre o persoand, n compartiment sau pot i externalizate citre ur. terf, denumit in continuare tert
desemnat. TRET R =%

8.1.4. Principiile care guverneaza protectia avertizirii in interes public
a) principiul legalititii, potrivit caruia autoritiile, institutiile publice; alte persoane juridice de drept
public, precum si persoanele juridice de drept privat au obligafia de a respecta drepturile si libertitile
fundamentalc, prin asigurarea respectirii depline, printre altele, a libertatii de exprimare gi de informare, a
dreptului la protectia datelor cu caracter personal, a libertd{ii de a desfisura o activitate comerciald, a
dreptului la un nivel ridicat de protectic a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protectic a
sanatagii umane, a dreptului la un nivel ridicat de protectic a mediului, a dreptului la o cale de atac eficientd
si a dreptului la aparare; _ ' v _ ‘ .
b) principiul responsabilititii, potrivit ciruia avertizorul in interes public are obligatia de a prezenta date
sau informatii cu privire la faptele raportate; v ; ; o .
¢) principiul impartialititii, potrivit cdruia examinarea si solutionarea raportirilor se¢ fac firs
subiectivism, indifferent de convingerile $i interesele persoanelor responsabile de solutionarea acestora;
d) principiul bunei administriri, potrivit ciruja autoritaile i institugiile publice, alte persoane juridice de
drept public.sunt datoare si 1s1 desfagoare activitatea in realizarea interesului general, cu un grad ridicat de
profesionalism, in conditii de cficientd si eficacitate a folosirii resurselor; .
e) principiul echilibrului, potrivit caruia nicio persoani nu se poate prevala de prevederile srezentei legi
pentru a diminua sancfiunea administrativi: say disciplinard pentru o faptd a sa mai gravz care nu are
legaturd cu raportarea; ‘
f) principiul bunei-credinte, potrivit caruia este ocrotiti persoana care a-avut motive intemeiate si creada
cd informatiile referitoare la fnealcirile raportate crau adevérate la momentul raportarii si ca respectivele
informatij intrau in domeniul de aplicare al prezentei legi. :

8.2. Resurse necesare
8.2.1. Resurse materiale:

Logistica: SR
- mobilier,
- rechizite,
- calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante, posibilitati de stocare a
informatiilor. ' ' :

8.2.2. Resurse umane
Personalul din cadrul clubuluj cy sarcini de serviciu stabilite Tn acest sens.

8.2.3. Resurse financiare ; :
Cotad parte din cheltuielile .generale ale clubuiui in vederea achizifiondrii materialelor consumabile

necesare acestel activitagi si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATIL

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

- E —_—

: 1
| Responsabil resurse umane/ ;
1 - participd la elaborarea prezentei proceduri si asigurd difuzarea cj
Consilierul de etici/ :
- va asigura aducerea la cunostingd personalul didactic de predare,
auxiliar sj administrativ, a prevederilor legale privind protectia
avertizorilor de integritate;
- va asigura consilierea $i asistenta in privinta modalitégilor si procedurilor
de urmat atunci cand se pune problema unei avertizarj in interes public cu
privire la actele sau faptele unui coleg, care incalci prevederile legale,
conform principiilor cinstei si corectitudinii, integritatii morale,
independentei si libertatii de gandire si de exDirector;

2 - va asigura protejarea identitatii unui avertizor de integritate, atunci
cand acesta se teme sau se simte amenintat de persoana Impotriva cireia a
fécut avertizarea de interes public, respectiv va elabora o procedurd de
comunicare protejati intre avertizor si comisia de disciplind, ANI orj
chiar D.N.A., dupi caz; )

- va Inregistra sesizarea intr-un registru de evidentd a avertizirilor
) de integritate si, respectiv, o va comunica celyj cdruia i-a fost adresati;
‘ J va inregistra soluia data de comisia de discipling in registrul de evidenta

a sesizarilor;

-_va comunica avertizoruluj ris punsul la sesizarea facuti de acesta.
5 HLOTUlUL raspunsul la sesiz ~a ~dttla de acesta
Presedintele Comisiei de monitorizare /

5 -Verificd conformitatea procedurii cu cerintele Ordinului 600/2018;
|| -Semneazi pentru avizare prezenta procedura

Directorul / I

-Asigurd  cadrul legislativ i organizatoric  pentruy
activitafilor descrise in prezenta proceduri;
~AAproba/reaprobi prezenta procedurs
Responsabil activitatea Jjuridica /

- Toate cadrele didactice de predare, didactice auxiliar si personalul
administrativ, au obligatia si respecte prevederile legale privind
protectia personalului din cadryl unitatii de invatamant care semnaleazi
incilcari ale legii.

desfisurarea

E - elaborat
V — verificat
A —aprobat
Ap — aplicat
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v D B o ) de ctica_|
| Registrul de evidengg T [ o dectica _
/ 30| al comisiei de Cal)m.w”} de | ; ‘ | Comisia de
| o d““CJ”]\”gL discipling discipling
4 | Referatul Comisjej do f Comisiade | | ORI

___| discipling — | disciplina
Decizia de / B

5 sanctionare a celyj vy

(discipling

Actul de sesizare a |

/ organelor de cercetare

¢ | penald, Agentiei / Comisia de I

discipling / ,I,
[}
I

Nationale de
fio . Director

|
}l Integritate, D.N.A.

etc. . | :
I e T N N .

7 ’Rés,'iu.msulIavscsmare |

! eticd |
s S S
_1.CUPRINS - s S

e R

Numirul
componentei in l
’ cadrul "
procedurii
/_*_,_m*_eia,zi_oyafg__ et
' _ | Coperta

Lista responsabililor ey claborarea, veri
reviziei in cadrul editici procedurii Operationale.

| cadrul ed itiei procedurii operagionale,

4 | Scopul procedurii operagionale _

are a procedurij Operaionale

S | Domeniul de a

Documentele de

e
£ 7. Definiii si _qlgggyicglgﬁ.ta_ppx'lngllilor utilizati
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Anexanr. |
Citre:
Persoana/ structura desemnati la nivelul unitatii
cu solutionarea avertizirilor de integritate

‘Subsemnatul/ Subsemnata* (numele si prenumele), cu domiciliul/
resedinfa n* __ str. , nr. __, bl , sc._, ap. __, telefon*
, adresa de e-mail* , In temeiul Legii nr. 361/2022 privind

protectia avertizorilor in interes public, cu modificarile si completrile ulterioare, in calitate de avertizor in
interes public, v raportez urméatoarele:

Contextul profesional Tn care au fost obtinute in formatiile:

Descricrea detaliati a faptei/ faptelor susceptibile s constituie incdlcari ale legii:

in sustinerea celor afirmate va inaintez, urmatoarete dovezi:

Tmi exprim consimtdgmantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal in vederea
procesdrii solicitarii raportarii mele.

Retragerea consimtimantului prelucrarii datelor cu caracter. personal este oricdnd posibild prin
transmiterea unei solicitdri pe adresa de email

Fati de cele de mai sus, vé rog sd dispuneti in consecinta.

Semnatura*®
Data:

* optional, potrivit prevederilor art. 6, alin. (2) din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare
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Anexa 2 ‘ i
PRV()CES VERBAL DE CONSEMNARE
A RAPORT ARII AVE'[{TIZ()RUIJUI IN INTERES PU BLIC

fncheiat azi ,ora’ 5 T (focul), 1n baza
consimtaméntului  expres exprimat al domnului/  doamnei* ‘ - (numele i
prenumele), cu domiciliul/ resedinta n* str. Lor. bl sc_,
ap. _, telefon* __~ , adresa de e-mail* , in temeiul Legii nr.

361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, cu modificdrile si completdrile ulterioare, in
calitate de avertizor in interes public, va raportez urmétoarele:
Contextul profesional in care au fost obtinute informatiile:

Descricrea detaliatd a faptei/ faptelor susceptibile s constituie incilcari ale legii:

in sustinerea celor afirmate v tnaintez, urmitoarele dovezi:

2 .

Imi exprim consimgdmantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal fu vederea procesarii
solicitdrii raportarii mele. _ v ‘ ‘
Retragerea consimfimantului prelucrdrii datelor cu caracter personal este oricnd posibild prin transmiterea
unei solicitdri pe adresa relatii.publice@ms.ro. S A

Fatd de cele de mai sus, va rog sa dispuneti in consecinta.

Avertizor in interes public*
Data:
Semnatura: _

Persoana/ structura desemnati
Data: .- .

Semnéatura:

* optional, potrivit prevederilor art. 6, alin. (2) din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in
interes public, cn modificarile si completdrile ulterioare
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Anexa nr. 3
DECLARATIE
Subsemnatul/  subsemnata , .avand. CNP
, cu domiciliul in , si adresa de .e-mail/
corespondentd . . nr. de telefon _, In

calitate de avertizor in interes public, pentru a beneficia de protectia privind raspunderea pentru incélcarea

- confidentialittii, conform Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, cu

modificarile si completirile ulterioare, pentru a beneficia de mésurile reparatorii
declar prin prezenta ¢ intrunesc urmitoarele conditii:

I. M incadrez intr-una din categoriile mentionate la art. 2 din Legea nr. 361/2022 privind protectia
avertizorilor in interes public, cu modificarile si completdrile ulterioare si am obtinut informatiile
referitoare la inclcdri ale legii, intr-un context profesional;

7 Am avut motive intemeiate si cred cd informatiile referitoare la incilcarile raportate erau
adevirate la momentul raportarii si cd respectivele informatii intrau in domeniu! de aplicare al Legii nr.
361/2022:privind protectia avertizorilor In interes public, cu modificarile si completiirile ulierioare;

3. Am efectuat o raportare internd, o altd raportare externd sau o divulgare publica. :

inteleg ¢, peniru a beneficia de misurile reparatorii, trebuie sa fndeplinesc cumulativ conditiile de
la punctele 1-3 de mai sus, precum si conditia ca represaliile s fie consecinta raportdrii efectuate.

De asemenea, Inteleg ¢4, potrivit art. 8, alin. (5), din- Legea nr.- 361/2022 privind profectia
avertizorilor in interes public, ,obligatia de a pastra confidentialitatea nu exista tn cazul in care
avertizorul in interes public a dezvdluit in mod intenfionat identitatea sa tn contextul unei divulgdri
publice”. -, g oo ' .

Am luat la cunostintd despre faptul cd, in vederea protejarii Tmpotriva represaliilor, persoanele
previzute la art. 2 si la art. 20 alin. (3) din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes
public, cu modificarile si compietarile ulterioare, beneficiazd de masurile previzute la art. 21 din legea mai
sus mentionata. L S i D e .

imi exprim consimdmantulcu privire la prelucrarea datelor -cu caracter personal In vederea
procesirii solicitirii raportdrii mele. : T E o £ e SR :

Retragerea consimi@mantului prelucrarii datelor cu caracter personal este oricdnd posibitd prin
{ransmiterea unei solicitari pe adresa relatii.publice@ms.ro. v '

Data: : g 2T e . - Semnatura:
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Anexa nr. 4
Exemplar unic
Confidential
NE e,
ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
’ din data - i
Prin prezentul, subsemnata/ subsemnatul, ~ Prenume NUME , functie
in cadrul  Compartimentului/ Serviciului/ Directiei/ Directici Generale, ca urmare a
repartizarii raportarii in interes public nr. / data, in conformitate cu prevederile Legii nr. 361/2022

privind protectia avertizorilor in interes public, coroborat cu procedura de sistem privind primirea,
examinarea, solutionarea avertizarilor in interes public, precum si protectia avertizorilor in interes public,
respectiv cu actele normative incidente, acolo unde este cazul si cu prevederile legale referitoare la
protectia datelor cu caracter personal, declar ca activitatea de primire, examinare si solutionare a raportarii
se va desfisura cu respectarea principiului confidentialitatii.
in acest sens, ma angajez/ mi oblig sd nu dezvalui identitatea avertizorului in interes public, a
nersoanci vizate §i a persoanelor terte la care se face referire in prezenta raportare si nici informatiile care
ar permite identificarea directa sau indirects a acestora, exceptnd situatiile prevazute de lege si/sau alte
acte normative / proceduri cu incidenta in domeniu.

Complementar, mentionez cd obligatia de a pastra confidentialitatea nu existd in cazul In care
avertizorul in interes public a dezviluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgéri publice.

Sunt constientd / constient ca in cazul in care voi ncalca prevederile legale privind protectia
avertizorilor in interes public, respectiv dispozitiile legale stabilite prin Regulamentul (UE) 2016/679 si
prin Legea nr. 363/2018, precum si prin dispozitiile din Regulamentul (UE) 2018/1725, voi raspunde,
potrivit legii, administrativ, disciplinar, material, contraventional, civil ori penal, in raport cu gravitatea
faptel. o

Prenume NUME,
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Anexa nr. 5

Registrul de evidenti al avertizirilor de integritate

Data primirii Numele si
raportarii prenumele
! avertizorului in

interes public | .

Datele de contact
ale avertizorului in
.interes public

Obiectul raportdrii

Modalitatea de
solutionare




